OFICINA VIRTUAL — CONAF

https://oficinavirtual.conaf.cl

¢QUE ES LA OFICINA VIRTUAL?
Es una Plataforma de servicios en la cual la Corporacion Nacional Forestal dispone a sus usuarios/as la
posibilidad de realizar los distintos trdmites, a través, de Internet.

INFORMACION PARA TODO TIPO DE USUARIOS:
e Acceso a Informacidn (Libre Descarga): Recursos de Software, Manuales Técnicos, Libros y
Normativa Forestal relacionada.
e Mddulos de Consultas: Consulta On Line de Estado de Solicitudes Ingresadas, Consulta de
Certificados de Futura Bonificacién
e Formularios
¢ Ingreso y consulta de Denuncias On line por posibles Cortas no Autorizadas
¢ Link a otros servicios web que actualmente posee CONAF, como: Concurso Bosque Nativo,
Fondo de Investigacidn del Bosque Nativo, Sistema de Informacién Geografica Territorial de
CONAF, Acceso a Estadisticas Forestales, Portal de Pagos

LOS USUARIOS REGISTRADOS TENDRAN ACCESO A:

e Informacién histérica del o los predios directamente desde su perfil propietario u otro con
autorizacion del propietario.

e Elaboracion de Guias de Libre Transito.

e El propietario podra crear usuarios con perfil administrativo

* Traspaso de atribuciones por parte del propietario a otros usuarios para acceso de informacion,
generacion de Guias de libre transito y elaboracion de estudios técnicos.

e Elaboracion de solicitudes y Estudios Técnicos



¢COMO FUNCIONA?

El usuario debera realizar una “solicitud de registro” llenando los datos solicitados en la oficina virtual
e indicando el perfil que solicita; posteriormente acercarse a cualquier oficina CONAF con su
documentacién para activar su cuenta.

1. REGISTRO DE USUARIOS:

= .
En la parte superior de la pantalla seleccione: 5 Registrarse

AR Bingesar || B Ropstrarse

La plataforma solicitara su RUT y marque la casilla de verificacién CAPTCHA No soy un Robot

Datos de usuario a registrar

Ingrese su RUT de usuario para verificar si ya existe
RUT":

Complete el siguiente CAPTCHA: *

™

reCAPTCHA
Privacidad - Condiciones

No soy un robot

* datos obligatorios

v

OFICINA VIRTUAL

Registro de Usuarios
Instrucciones para el registro de usuarios del sistema

Estimado usuano, para rogistrarse en ol sitoma doberd seguit los Siguentes pasos

Paso 1 Leer y aceptar los teminds y condioones de Regulio y Operacidn en of sislema
Paso 2 Si usted acepla 1as condiCiones de uso haga cic en Aceptar y podrd ingresar sus datos a la “Ficha de Regestro de Usuanos del sistema™

CONDICIONES GENERALES DE USO DEL MINISITIO WEB “"CONAF EN LINEA”
La Poiitca de Privacdad de I3 informacdn de la Corporacdn Nacional Forestal (en adedanle "“CONAF"), se publica en
su Pagina Web



Acepto los términos No Acepto los términos '

Lea las condiciones generales del sitio y las condiciones especiales y presione botén Acepto los
términos

Con esto ingresard al Registro de Usuarios en donde dependiendo del Tipo de persona vy tipo de perfil
(Tipo) solicitard datos para ser llenado

“'i ﬁﬂ\ A1 ("* il

Natural o Juridica

Miércoles 15 de abril de 2020

Registro de Usuarios Miércoles 15 de abril de 2020
5 ®Natural Registro de Usuarios

Tipo de persona: O r e
_Juridica Tipo de persona:* _Natural
_Propietario FOLDI] : ®Juridica
'_'Consultor forestal { .-'Propielﬂario

Tipo:* Acreditador forestal Tipo:* .-:Acredliadnr forestal
_'Operador forestal ~'Operador forestal

{Comerciante de Bosque Nativo . \/Comerciante de Bosque Nativo
ANTECEDENTES PERSONALES Razén Social: ‘ ‘
minimo 3, maximo 100 t .

&
N‘?"_"bre' L ‘ | Direccién:* ‘ ‘
minimo 3, maximo 50 caracteres.

Apellido paterno:* ‘ | Comuna:* [Seleccione Comuna] v

minimo 3, maximo 50 caracteres. Ciudad:* ‘ ‘

Apellido materno: ‘ | :

minimo 3, maximo 50 caracteres. Email:* ‘ ‘

Fecha de Nacimiento [dd-mmqaaaa):* ‘ g Teléfono red fija: ‘ ‘

Direccién:* ‘ | Teléfono celular: ‘ ‘
* . Fax: ‘ ‘

Comuna: [Seleccione Comuna] v

Ciudad:*

Email:*

Teléfono celular:

\
\
Teléfono red fija: \
\
\

Fax:

Género:® ('Masculino
‘'Femenino
' Sefior

Tratamiento:* Osefora
' /Sefiorita

Enviar Solicitud de Registro




Una vez llenado los datos requeridos,
presione botén Enviar Solicitud de registro
recibiendo una confirmacion de Validacion de
registro y Continuar. Recibird correo para

Validacién de Registro

Se ha enviado un mail a su casilla NGRS @gmail.com de

correo para validar esta cuenta. . .z . .
Recuerde que su perfil no quedara habilitado hasta después que validacion de este y con las instrucciones
valide sus datos en cualquier oficina de CONAF, presentando al : H .
menos los siguientes antecedentes obligatorios: depend iendo del tIpO de persona y perfll
+ Copia autorizada ante Notario Pdblico Certificado de Titulo solicitado

Profesional, o

+ Copia simple del Certificados de Titulo Profesional, para ser
cotejado con el original en CONAF

+ Fotocopia simple de la cédula de identidad.

2. HABILITACION DE USUARIOS:

El usuario deberd acercarse a cualquier oficina de CONAF, la primera vez, para activar su perfil previa
presentacion de la documentacién que avale su identidad y documentos solicitados segun perfil ante
el funcionario designado (secretaria técnica)

Do CONAF - Oficina Virtual

Notificacion

Habilita perfil

corporacion nacional forastal I

Verificar los datos Notificacion
ingresados y documentos por correo

Inl Solicita activar Perfil

Usuario

Para cada uno de los perfiles el usuario debe entregar los siguientes antecedentes:

Perfil Propietario:

e Copia de inscripcién de dominio del predio, con certificado de vigencia que no tenga una
antigiedad mayor de 120 dias, contada desde la fecha de su expedicién por parte del
respectivo Conservador de Bienes Raices.

e Fotocopia simple de la cédula de identidad.

e Y si es persona juridica Fotocopia simple de la cédula de identidad de los representantes
legales.



Perfil Consultor Forestal:
e Copia autorizada ante Notario Publico Certificado de Titulo Profesional, o
e Copia simple del Certificado de Titulo Profesional, para ser cotejado con el original en CONAF
e Fotocopia simple de la cédula de identidad.
Perfil Comerciante de Bosque Nativo:
e Fotocopia simple de la cédula de identidad.
e Fotocopia legalizada de la patente comercial.
Los perfiles Acreditador Forestal y Operador Forestal se activaran si cuentan con la resolucién que los
habilite.

3. INGRESO A OFICINA VIRTUAL:

En la parte superior de la pantalla seleccione:

,;

Ingrese su RUT sin punto 8888888-8, luego

ingrese su clave, si no recuerda su clave solicite

una de paso, a través, del link ¢ Olvido su

o contrasena?, le llegara al correo registrado, dicha

T Ingrese su clave . , . ..
clave o ingrese a través del icono de clave Unica.

Ingresar

£0Olvidd su contraseiia?

Tammando seguridad por lo tanto, deben tener al menos 2
mayusculas 2 mindsculas 2 nimeros 1 simbolo.

Ingreso de usuarios

O
rH\

Ingrese el RUT

La claves utilizada por Oficina Virtual son de

Sialn no la tiene, vaya a:
Como obtener ClaveUnica




3.1. PERFIL PROPIETARIO Y COMERCIANTE DE BOSQUE NATIVO:

Al acceder a la cuenta de perfil propietario, contard con el siguiente menu:

o Y

. OFICINA \IITRTUAL :

Mantenedores Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Web Mis Estudios

Jueves 16 de abril de 2020 nombre usuario
Propietario /| Oficina que habilita

Resumen de mis estudios pendientes

\ Predio F Fecha ultima edicion | Accion
(x] HIJUELAN°18, TRAFUN AVISO DE EJECUCION DE FAENAS - BOSQUE NATIVO 10-01-2014 Digitar ‘

En la pantalla de Inicio encontrard el resumen de estudios que se encuentran pendientes en su
elaboracién y envio a Conaf, tanto de los generados como propietario y aquellos generados por algun
usuario habilitado (Administrativo o Consultor Forestal).

3.1.1. Mantenedores:
Opcién para crear perfiles de Administrativos a objeto de crear usuarios que NO correspondan a

Consultor Forestal (definidos por Ley) y Representantes Legales

Al acceder a Mantenedores > Administrativos:

OFICINA VIRTUAL

Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios ?

Jueves 16 de abril de 2020
Propietario | OFICINA

Usuarios administrativos autorizados por:

Através de esta herramienta usted puede indicar aquellos usuario que eventualmente podran efectuar operaciones en los predios que usted posee. Para habilitar uno de estos administrativo no olvidé autorizarlo a través de la opcién
Habilitacion de usuarios.

>
v
Estimado Usuario/a
Le informamos que esta solicitando habilitar el perfil de “Administrativo’, a una tercera persona, la cual estara facultada para obtener los mismos privilegios sobre los predios y tareas que Ud. le asigne, por cuanto dicha accion
es de su exclusiva responsabilidad, no adquiriendo CONAF ninguna responsabilidad sobre ellos ni sobre las acciones que pudieran realizar. En consecuencia, cualquier actividad realizada bajo el perfil “Administrativo”, tendra
como responsables al usuario que usted haya creado y habilitado y, a usted como propietario y administrador de su cuenta en el sistema
Recordamos a usted los compromisos legales aceptados en los Términos de Referencia y al mismo tiempo, los deberes y derechos asociados al uso de claves de acceso a los distintos perfiles de la Oficina Virtual

Elusodela i la 6n de estas

Agregar administrativo

A través de esta herramienta usted puede indicar aquellos usuarios que eventualmente podran
efectuar operaciones en los predios que usted posee. Para habilitar uno de estos administrativos no
olvide autorizarlo a través de la opcidn Habilitacion de usuarios.



Para crea un usuario deberd presionar botén Agregar administrativo

Siempre antes de agregar a un Administrativo debe buscarlo a través del RUT o nombre y presione
botdn Buscar, si corresponde, presione Seleccionar.

/OFICINA VIRTUAL

Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios Mis Estudios ?

Jueves 16 de abril de 2020

Administrativo: Seleccione el usuario

Propietario / OFICINA

Buscar persona

Registrar nuevo usuario
Nombre o RUT a buscar: [Cecilia

Cecilia Eugenia Galvez Bustos
Cecilia Lara Pol

Cecilia Poblete Perez

Claudia Cecilia Pizarro Pino

Om Seleccionar
Oma Seleccionar
Oma Seleccionar
Qm Seleccionar

Agregar administrativo

De no existir puede crearlo a través del botdn Registrar nuevo usuario, el sistema le solicitara datos a
ingresar como lo muestra la siguiente pantalla:

Crear Usuario x
Edicion de usuario i
Informacion del usuario
RUT™

Nombre-*

Apellide paterna™
Apellido materno

o
Tratamiento: Sefior o
Iniciales™
X *
Género: Masculino v
Contrasefia:
Repetir:

Datos de contacto

Direccién:*
Ciudad:™
Email:*

Teléfono™
Fax:

Firma digitalizada’ | Seleccionar archiva  Ningun archivo seleccionado

Tamafio maximo del archivo: 20MB




Una vez ingresados los datos presione botdn Continuar, con esto, al seleccionar usuario o crearlo
aparecera en la lista de Administrativos como lo muestra el ejemplo:

Inicio Manienedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesitn ?

Martes 22 de septiembre de 2020

Propietaric |

Usuarios administrativos autorizados por:

Através de esta hemamienta usted pusd indicar aquellos usuario qus eventualmente podran efsctuar operaciones en los predios que usted poses. Para habilitar uno de estos administrativo no olvids autorizarlo a través de la opcion Habilitacién de usuarios.

.

Estimado Usuario/a
Le informamos que esta solicitando habilitar el perfil de *Administrativo’, a una tercera persona, la cual estara facultada para obtener los mismos privilegios sobre los predios y tareas que Ud. le asigne, por cuanto dicha accion es de su exclusiva responsabilidad, no adquiriendo CONAF
ninguna responsabilidad sobre ellos ni sobre las acciones que pudieran realizar. En consecuencia, cualquier actividad realizada bajo el perfil “Administrativo’, tendra como responsables al usuario que usted haya creado y habilitado y. a usted como propietario y administrador de su
cuenta en el sistema

Recordamos a usted los compromisos legales aceptados en los Términos de Referencia y al mismo tiempo, los deberes y derechos asociados al uso de claves de acceso a los distintos perfiles de la Oficina Virtual.

El uso de la presente i confirma la i6n de estas

Usuario I
JOBXHKXKXXXXXX @ Quitar

Agregar administrativo

Tal como puede agregar Usuarios Administrativos puede eliminarlos de su lista, a través, de Quitar
Al acceder a Mantenedores > Representante legal:
De la misma manera, a través, de esta herramienta usted puede indicar aquellos usuario que podran

actuar como representante legal para cada uno de los predios que usted posee. Para habilitarlo no
olvide autorizarlo a través de la opcidon Habilitacién de usuarios.

) "'nf. ./ - :
| OFICHVA VIRTUAL

v e

Manlenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios Mis Estudios

Martes 19 de mayo de 2020
Propietaric |

Usuarios Representantes Legales autorizados por:

Através de esta heramienta usted pusde indicar aquellos suario que sventualments podrén efectuar operaciones en los predios que usted poses. Para habilltar uno de estos representantes legales no olvidé autorizarlo a través de la opcion Habilitacién de usuarios.

,

Estimado Usuario/a
Le informamos que esta solicitando habilitar el perfl de “Representante Legal’, a una tercera persona, la cual estard facultada para obtener los mismos privilegios sobre los predios y tareas que Ud. le asigne, por cuanto dicha accion es de su exclusiva responsabilidad, no adquiriendo
CONAF ninguna responsabilidad sobre ellos ni sobre las acciones que pudieran realizar. En consecuencia, cualquier actividad realizada bajo el perfil “Representante Legal, tendrd como responsables al usuario que usted haya creado y habilitado y. a usted como propietario y
administrador de su cuenta en el sistema

Recordamos a usted los compromisos legales aceptados en los Términos de Referencia y al mismo tiempo, los deberes y derechos asociados al uso de claves de acceso a los distintos perfiles de la Oficina Virtual.

El uso de la presente Il confirma la ion de estas

Usuario I
XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXX @a Quitar

Agregar representante legal




3.1.2. Mis predios:

Opcidn en la que encontrara los predios (fichas prediales) existentes en el Sistema de Administracién
y Fiscalizaciéon Forestal (SAFF) y que al momento de su habilitacion de cuenta, comprobd su
propiedad.

OFICINA VIRTUAL

Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT web Mis Estudios ?

Mis predios > Edit

Jueves 16 de abril de 2020
Propietario / OFICINA

Predios

Nombre de predio: Rol de Avaluo:
Nuevo predio

De la lista de predio podran existir predios Habilitados y No habilitados

' OFICINA VIRTUAL

Mantenedores Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Web Mis Estudios )

i

Mis predios > Edit

Jueves 16 de abril de 2020
Propietario / OFICINA

Predios

Nombre de predio Rol de Avalio: )
prueba Nuevo predio
16-abr-2020 11:48 - 11 hits
N* Predio Superficie Rol de avaluo Comuna ~ Propietario Estado Ficha predial
L
2 PRUEBAADMINISTRADOR REGIONAL (01) 1500 55 01-01 ANGOL Habilitado ij z
6 PRUEBADE PROTOCOLO 10000.00 22.22 ANGOL Habilitado ﬂ Y
L&
] Prueba de formularios final 50067 100-100; 100-101 ANGOL Habilitado E A
Lar
P! F X 123-4 FRESIA ’ Habilit [
8 rueba Ficticio 230 23 ES| abilitado ij 2
1 PREDIO PRUEBA VERSION V1-R3C 500.78 69-69 LINARES Habilitado D I_Z
3 PRUEBAADMINISTRADOR REGIONAL (02) 500.00 02-02 LINARES No habilitado D I_;

Los predios que se encuentran en estado Habilitado tendran acceso a ver Ficha predial del E]
SAFF presionando el icono, los No habilitados no mostraran informacion

También podrd editar y completar la informaciéon del predio como acceso, roles, ;
coordenadas etc., todo a través del icono




Ejemplo de predio Habilitado:

Ficha predial x Ficha predial x

Amsosdentes  Acthidadss | Bonlficacinss  Calffcacidn | Bosquss | Flacalzackin  Alwcs | GLTBN | Solitudes Antocedantes  Actividades | Bonfficaciones | Calficacidn  Bosques  Flscalzacin | Alerce  GLTBN | Solckuds
Antecedentes > Predio
Nombre del Predic : PRUEBA DE PROTOCOLO

Superficie +10,000 00
Roles de Avalie  :22.22

Regién : DE LAARAUGANIA
Provincia : MALLECO
Comuna + ANGOL

Acceso :

Ficha 23030245

Carpata :

40634118
assans
4237418 4

44210418 aa,

Los predios No habilitados (creados a través de botén Nuevo Predio) se mantendran en este estado
hasta que se envie una solicitud o estudio técnico a través de la plataforma y que el resultado de la
evaluacién sea aprobatoria, con esto cambiara a estado Habilitado y podra acceder a la Ficha predial.

Para crear un predio, presionar botén Nuevo Predio, completar la informacién solicitada en cada una
de las pestafas, y presionar botdn Guardar como se muestra en la siguiente pantalla:

L -OFICINAVIRTORL

Mis predios Habilitacion de Usuarios GLT Web Mis Estudios

Mis predios > Editar > Nuevo predio

Jueves 16 de abril de 2020
Propietario / OFICINA

Ficha del Predio

- e e

Nombre™
Superficie* (HA)
Superficie segun Titulos de dominio™ (HA)

Superficie segun SII* (HA)
Ubicacion™

Comuna™
Forma de adquisicion™
Tipo propietario™ [Seleccione] v

Subtipo propietario™

10



3.1.3. Habilitacion de Usuarios:

Opciodn en la que encontrarad la Lista de usuarios ya habilitados para cada predio.

OFICINA VIRTUAL

st

Mantenedores Habilitacion de Usuarios Mis Estudios ?

Habilitacion de Usuarios > Listar

Jueves 16 de abril de 2020

Propietario / OFICINA

RUT _ Usuario s Predio Ubicacion Perfil Activo?
LO ESCONDIDO DESDE LINARES LLEGAR A ESCUELA DE VEGA DE SALA DESDE AHI AVANZAR UNOS 800 METROS APROX Consultor v ) 0
TOMAR CAMINO VECINAL, EL PREDIO SE ENCUENTRAA UNOS 2.5 KM Forestal Lﬂ
PREDIO PRUEBA Bosque formado por especies autéctonas, provenientes de generacion natural, regeneracion natural, o plantacion bajo Consultor v ) 0
VERSION V1-R3C dosel con las mismas especies existentes en el area de distribucion original. Bosque formado por especies autéctonas, ~ Forestal i

provenientes de generacion natural, regeneracion natural, o plantacion bajo dosel con las mismas especies existentes
en el area de distribucién original. Bosque formado por especies autéctonas, provenientes de generacion natural,
regeneracion natural, o plantacién bajo dosel con las mismas especies existentes en el drea de distribucién original

LO ESCONDIDO DESDE LINARES LLEGAR A ESCUELA DE VEGA DE SALA DESDE AHI AVANZAR UNOS 800 METROS APROX Administrativo &4 ) 0
TOMAR CAMINO VECINAL, EL PREDIO SE ENCUENTRAA UNOS 2.5 KM La

PRUEBA DE El caracter tnico de los recursos vegetacionales de Chile se refleja en su alto grado de endemismo, designado entre los  Consultor v ] 0

PROTOCOLO 35 hotspots de importancia a nivel mundial para la conservacion de la biodiversidad, con 1.957 especies vegetales Forestal L

endémicas (50,3%) de un total de 3.892 especies vegetales nativas identificadas a la fecha. En el escenario actual de
cambio climatico, la proteccion, restauracion y conservacion de estos recursos vegetacionales Gnicos constituye una
prioridad mundial urgente

LOTEALAINESPERADA  ELACCESO AL PREDIO ES POR EL CAMINO CURICO- HUALA?ZE- LLICO SECTOR ESPINALILLO. NOTA: SE Administrativo v A e
SOLICITAN 3 RODALES CON DISTINTAS DENSIDADES, (1-A, 10.2 HAA 361 PL/HA) (1-B,1.0 HAA 1.042 PUHA) (1- L
C,1.5HAA642 PL/HA) CON UN TOTAL DE 12.7 HA EFECTIVAMENTE ACREDITADAS

Las Trancas Por las trancas, el bajon bajo Consultor v ) 0
Forestal

b Edita los permisos a usuarios habilitados, por lo tanto, le da acceso a la ficha predial mas
acciones especificas como, elaborar estudios, generar guias de libre transito, etc.

e Con este icono podra quitar todos los permisos y acceso a la ficha predial elimindndolo de
la lista.

Al Final de la lista de usuarios habilitados encontrara el botén Habilitar nuevo usuarios con el cual
podra buscar a un usuario y habilitar los permisos para el o los predios.

Habilitar nuevo usuario

|
¥

,-GFICINA VIRTOA

Mantenedores Habilitacion de Usuarios Mis Estudios

Habilitacién de Usuarios > Buscar usuario

Jueves 16 de abril de 2020

Propietario /
Apellido: gélvez
16-abr-2020 14:32
N° Usuario RUT Perfil
1 Cecilia Eugenia Galvez Bustos 5406101-3 Administrativo 3

11




Para habilitar debe buscar a través del RUT o Apellido, una vez encontrado, presione botdn Agregar

198

Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios

Habilitacién de Usuarios > Asignar permisos

Jueves 16 de abril de 2020

Propietario /
Usuarios habilitados
Nombre: Cecilia Eugenia Galvez Bustos RUT: Perfil: Administrativo
Email: Telefono: Teléfono movil:
|Predio Formularios / Accesos Autorizados
HIJ 1 SAN FRANCISCO 3
Leb
Hacienda Megadeth LD
g L
PARCELA LAS NACHIS Y
Lep

Para el usuario seleccionado, se agrega en cada predio que quiera dar permisos presionando el botén

L&

Se abrira pantalla emergente en la cual deberd marcar los formularios u otros permisos para autorizar
al usuario

| £y
t

| \ s 11 i

t IR

I AL Y ‘;...!- o
(\ai e -7 OFICINA VIR

L |

Habilitacion de Usuarios > Asignar permisos
Jueves 16 de abril de 2020

Asociar formularios/Autorizar accesos 3

Usuarios habilitados )
1. Sefale que al usuario.

Plan de manejo de correccion di n*/01

Nombre: Cecilia Eugenia Galvez Bustos Plan de manejo plantaciones forestales Administrativo

Email: NORMA 7 )

# Norma de manejo eucaliptus
Norma de manejo lenga

¥ Norma de manejo pino insigne
Norma de manejo siempreverde
BVIRN NE E IECHICION

HIJ 1 SAN FRANCISCO 2. Sefiale otros accesos que le dara al usuario:
- . - PERMISOS = =
Hacienda Megadeth Se autoriza el envio directo de formularios

OTRAS PRESENTACIONES ANTE LA CORPORACION
| Autoriza generar guias de libre transito de bosque nativo

PARCELA LAS NACHIS

Eﬂiﬁ

Continuar Cancelar

12




Luego el resultado sera el siguiente:

N/ Y 0% N

j

L -OFICINAVIRTOAL

x
Mis predios Habilitacion de Usuarios Mis Estudios O 7

Habilitacién de Usuarios > Asignar permisos

Jueves 16 de abnl de 2020
Propietario /

Usuarios habilitados

Nombre: Cecilia Eugenia Gélvez Bustos RUT: Perfil: Administrativo
Email: Telefono: Teléfono movil:

Predio F i0s / Accesos A

HIJ 1 SAN FRANCISCO Norma de manejo pino insigne

Norma de manejo eucaliptus Lep
Autoriza generar guias de libre transito de bosque nativo

Hacienda Megadeth

PARCELA LAS NACHIS

Con esto el usuario habilitado podra ver Ficha Predial, crear formularios de Norma de Pino, Norma de
Eucalipto y Guias de Libre Transito de Bosque Nativo como lo indica la imagen.

Para el caso de habilitacion de usuarios con perfil Representante Legal solo podrdn habilitarlo para
ver fichas prediales y Firma de Formularios, con esta accion ademas, reemplazarad los datos del
representante contenidos en su ficha predial.

3.1.4. GLT Web:

Antes de autogestionar Guias de Bosque Nativo se informa que solo podrdn ser generadas en aquellos
predios que se encuentren habilitados, es decir, tienen conexién al sistema SAFF de Conaf.

Consideraciones:
La plataforma solo permitird la generacién de guia solo si:

e Que el P.M. cuente con Volumen declarado (ingresado) y cuente con actividades vigentes para
el afio en curso o posterior

e Puede tener pendiente de devolucién de GLT (papel de tres colores) hasta un Maximo de 10

Si tiene problemas con la informacidn existente acercarse a la Oficina de CONAF que corresponda.
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e Stock Disponible: en esta opcion debe busca predio y al pinchar en el icono abrird ventana
emergente con la informacién

1

+ P OFICINA VIRTUAL

1[4 TERS
?

GLT Web > Stock Disponible

Stock disponible X
Jueves 16 de abril de 2020
Madera Nativa Propietario |
PrediolEstablecimiento Madera Nativa > Stock referencial (Planes de Manejo)
Planes de Manejo / Guias recepcionadas
Nombre de predio/establecimiento: san i 5 3 5 Volumen dec, Corteza dec. Hojasdec.  Volumen Corteza trans. Hojas trans.
N Fecaresciodtn ) (k) (ka) trans. (m3) (ko) (ka)
RM“A““O' 861/180-4/13 29/11/2013 700.00 0.00 0.00 11.94 0.00 0.00
020
N° Predi lecimiento Stock
1 HIJ 1 SAN FRANCISCO

e Emitir: en esta opcidn debe buscar predio, el cual tiene dos opciones como lo muestra la
siguiente pantalla:

i

,“QFICINA

i y -,
N N-¢ ) I8

d & &N .
Mantenedores Mis predios Habilitacién de Usuarios Mis Estudios

GLT Web > Emitir

Jueves 16 de abril de 2020
Propietario /

Predio/Establecimiento

Nombre de predio/establecimient o:  'san

Rolde Avalio [ suser |

16-abr-2020 14:56 - 1 hit

N* Predio/Establecimiento Superficie Rol de avaluo Comuna Propietario Stock

77.00

2194 COLLIPULLI

1 HIJ 1 SAN FRANCISCO

IU Accede a Stock disponible en el predio

H Accede a pantalla de emisién de Guia
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Al acceder a la pantalla de emisién de guia, la plataforma solicitara los datos de:
e Sector o lugar
e Origen de los productos a transportar
o De un Plan de Manejo aprobado o,
o Guia de Libre Transito recepcionada
e Datos para el transporte
e Destinatario
e Productos que se acreditan para el transporte

X

Mantenedores Habiltacidn de Usuarios ?

GLT Web > Emitir

Jueves 16 de abril de 2020
Propietario

Predio/Establecimiento

Datos del predio/establecimiento seleccionado

Nombre HIJ 1 SAN FRANCISCO
Comuna COLLIPULLI
Sector o lugar” |Cancha

Indique origen de los productos a transportar

Guia de Libre Transito recepcionada (stock disponible: 3.298 m3, corteza disponible: 0 kg, hojas disponible: 0 kg)
*Plan de Manejo aprobado por la Corporacion Nacional Forestal

Seleccione la resolucion desde donde obtendra los productos a transportar
*'P.m. forestal pegue?as sup., N"861/180-4/13 (stock disponible: 688.06 m3, corteza disponible: 0 kg, hojas disponible: 0 kg)

Indique los datos de la guia de transporte

Fecha de transporte™ 17-abr-2020[3

Patente transporte” WXYZ12

Destinatario

Lugar de destino” Casa particular

Comuna” CURICO v
Direccidn de destino™ Bombero Garrido

Fono de destino

Productos que se acreditan

Tipo Producto| Cantidad | Volumen (m3)| Unidad de medida
BASAS 01 = 000235  PULG. MADERERAS [ X

Agregar [+]

Una vez ingresados los datos presionar botdn Generar guia, el sistema generard una guia con los
datos ingresados la cual podrd imprimir en papel comin tamafio oficio como lo muestra la siguiente
pantalla.
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E 0 R ORICINAVIRTUAL

HabIEacin oo Usuanios GLT Wy M5 Eshans

GLT Wobd > Emisle
Jueves 16 do abal de 2020

El documento ha sxo generado. (Debe umprimirko en hoga Oficio 8 5" x 13°)

Prophetado /
Debido al tamaio de 1a Quia, la dascarga podria damorar un momento.

B3 E3

= GUIA DE LIBRE TRANSITO LEY N°20.283 GUIAN® 20 - 861/180.4/13
X I PRIMARIA Ty e— 17000200

0 de masep N 861180478 aterts Yaecors WXv212

Vhgerca Plae 31.60221

Prophlaro s Focte epedonn G 18-l 200
Y i echa vercimients Gty 33-98r-3020
o oo [Siock wteronca ) SA406
[Noniteo Sl Prodie MU 1 SANTRANCSCO Stk o k Cancha [ e
USO DEL SOLICITANTE

Lo 0 Gosng . T80 Danculy

Comurs sosaro. CURICO

[Orwcoon dssmne: Bomben Gamido

Commra Troae
Kioe) Psgacn

OO0 000K

Hojas Damectes

oo | oo

La guia se genera con un codigo QR, el cual podra ser fiscalizado y verificado los datos en cualquier
momento

En caso de que una guia se encuentre sin vigencia el cédigo informara lo siguiente: GUIA VENCIDA
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e Recepcidon de guias: esta opcidén es para predios o establecimientos (canchas de acopio,
barracas etc.) que recepcionan madera nativa avalada por su respectiva Guia de Libre Transito,
agregandose el volumen a la cuenta de guias recepcionadas.

Una vez buscado el predio tendra dos opciones como lo muestra la siguiente pantalla:

Inicia Manlenadones. Mz predios Habilscitn de Usuanos

GLT Wb > Recopcion

Juwis 16 di il i 2020

Propietaiio |

Recepcion de Guia

Nombre de predio/establecimiento:  san francisco

Rolgo Avauo

16-abr-2020 16:43 - 1 hit

N Predio/Establecimienta Superficie Raod de avaluo Comuna Propiatana Stock

1 HIJ15AN FRANCISCO T7.00 219-4 COLLIPULLI [_"I I'

IU Accede a Stock disponible en el predio

-
H Accede a pantalla de recepcion de Guia

Al presionar el botén Recepcionar guias se levantard pantalla emergente solicitando el Nimero de
Guia (numero exacto) por la cual le llego el producto como se ve en la siguiente pantalla.

{

§ | OFICIVA VIRTUAL

GLTeb> Recapconar Guissrecepeionsdss x|
Jueves 16 de abrl de 2020

Demo P !
Recepcion de Guia [Namero Guia * |
Datos del predio/establecimi seleccionadi
Nombre HH 1 SAN FRANCISCO
Comuna COLLIPULLI

Guia de Libre Transito a recepcionar

e
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Puede ir agregando guias para recepcionar presionando agregar en la parte inferior de la tabla Guias
recepcionadas.

" OFICINA VIRTUAL

Habistacion de Usuanos GLT Web Mis Estudios Sesion ?

GLT Wob > Recepcionar

Jueves 16 de abril de 2020
Propiesario !

Recepcion de Guia

Datos del predio/establecimiento seleccionado
Nombre HIJ 1 SAN FRANCISCO
Comuna COLLIPULLI

Guia de Libre Transito a recepcionar

Namero Guia |
06606000013 T XK

Guias recepcionadas =
A OB ZROGERGEA/ 12 - X

Recepcionar gulas

Agregarsd

Una vez que los numeros de Guias sean los correctos presione botén Recepcionar Guia, la plataforma
informara el volumen recepcionado y si esta es correcta o con algun problema en su recepcién como
lo informa la siguiente pantalla.

Mantenadores Mis predios Habiractn de Usuanos GLT Wed Ms EStuios. ?

GLT Wob > Recepcionar

Jueves 16 de abril de 2020

Propitacio |
Recepcion de Guia: resultado
| N° Guila Volumen recepcionado (m3) Hojas recepcionada (kg) Corteza recepcionada (kg) Observaciones
O RRUERDA 13 0750 0,000 0,000 recepuonada
98- ZFPPITABH12 0,000 0,000 0,000 ' guia inexistente (mal digtado?)

Recepcionar otra guia
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3.1.5. Mis Estudios:

3.1.5.1. Buscar/Crear
En Mis Estudios a través de la opcidn Buscar/Crear, accedera a la pantalla de consulta de todos los
estudios generados para su predio ya sea generado en su perfil como aquellos generados por un
usuario habilitado (Administrativo o Consultor Forestal)

Utilice la opcidn de Buscar si lo que desea es consultar por el estado de sus solicitudes en digitacion y
enviadas,

Nota: Para aquellos casos en que aparezca sancionado el Estudio presentado, recuerde que la
Resolucién a la que accede via Oficina Virtual no puede ser utilizada como documento legal valido ya
que éste corresponde a una copia.

e

./ OFICINA VIRTUAL

?

Habtacin de Usuanos Mis Estudis

Mis estudios > Edit

es 17 de abril de 2020

Propietario /

Mis Estudios

Utilice la opcion de Buscar silo que desea es consultar por el estado, fecha de generacdn y autor de todos los Formutanos o Estudios generados via Oficina Virtual para sus predios

Y

Para aquelios casos en que aparezca sancionado el Estudio presentado, recuerde que la Resolucion a la que accede via Oficina Virual no puede ser utilizado como documento legal valido.

Nombre de predio
Rol de Avaluo.

Tipo de Solicitud

[Selecoone]
=2

Podra consultar por Nombre de predio, Rol de Avalto o Tipo Solicitud, al presionar botén Buscar
desplegara lista de los predios con Tipo de estudio, Autor, Estado y documentos generados, como lo
muestra la siguiente pantalla.
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4 0 OFICINA VIRTUAL:

Hataeacxn én Ususmos Semen ?

s essns - Edie

Viames 17 a0 abel 00 2020

Propetaca
Mis Estudios
Utlice 13 cpeiin de Busear 4 10 que 30503 05 COnsuliar por o eataso. 50ha 00 generacian y auiar 4 10005 166 Fomulanos o Estudios genirados via ONona Vitual pars sus predos.
Para aquellos casos en que aparezcs sanoonado of Estudo presentado, recuerde que la Resolioon & la que acoede via Ofiona Virtual no puede ser utilizado como documento legal valido.
Nombre de peedio.  san lrancsee
ol de Avalin
Tipo de Sclictud. [Sehcciore] v
\ N Fredo Rolde zvaive T soliatud & Adter Fechacecreantn  Estado
| 8 Hutsan 2194 AUTORIZACION SIMPLE DE CORTA (LEY 20.283) 23-890-2019 En diptacion
FRANCISCO |
12 HU1SAN 2194 AVISO DE INICIO DE EJECUCION DEL PLAN DE MANEJD 5402019 Aprobada d 4
FRANGISCO 12 9623
11 HU1SAN 2194 INFORME ANUIAL DE AVANCE DE FAENAS §40-2019 Agrotada ( ‘L a
FRANCISCO 14153
10 HU1SaN 2194 MODIFICACION DE PLAN DE MANEJO RESPECTO AL ANO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES §40-2019 Deregada a A A
FRANGISCO 154 165
NORMA DE MANEJO EVCALIPTUS 28-300-2019 En diptacion | '/

Accede al estudios para continuar con la digitacién

p j Accede a los documentos generados (Visualizar Estudio, Orden de Pago, Comprobante de
. envio y Resolucidn) cuando corresponda

DL, W

7
b
T
s

Estados: Una vez enviado el Estudio a CONAF cambiard el estado de En digitacion a En espera de
antecedentes (Entrega de Documentos Firmados y documentos legales segun lo establecido en los
cuerpos legales que regulan la actividad forestal), En evaluacion y finamente el resultado de
Aprobada, Denegada, etc.
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Utilice la opcidn de Nuevo Estudio para la creacién de un nuevo formulario para un predio especifico.
Para el caso de este perfil propietario solo podra generar aquellos en la que la ley lo permite, de no
poder generar uno especifico, debe ser creado por un Consultor Forestal que usted tenga habilitado

en su cuenta:

e Nuevo Estudio: en esta opcién debe seleccionar el Tipo de estudio (lista para la cual estd
habilitado el perfil) y seleccionar el Predio, luego presionar boton Guardar.

Mis Estudios
Indique tipo de estudio y predios asociados

Tipo de Estudio™  normy g manejo eucalpius

Habigacin de Usuanos

Predio * HIJ 1 SAN FRANCISCO Roles: 2194, Coenuna COLLIPULLI v

El sistema entregard una notificacion de Estudio Creado, al presionar botén Continuar, entrara al

formulario para comenzar con la digitacion (ingreso de datos)
Cada formulario es particular, por lo que, pueden tener cuadros de textos o tablas en las cuales, a
través de Agregar &, abrira una tabla emergente donde podra ingresar los datos para cada linea.

1conap

Viernes 17 de abrif de 2020

Caracterizacion de los rodales a intervenir

OFICINA'VIRTUAL

Demo

[Nro Rodat *
Especies dominantes:

Superficie (Ha) *
Ao de plantacion *
Pendiente media (%)

Densidad (N° Arb/ha) *

3 - Actvidades de conta de cosecha y reforestacion

Alectado por ncendio Forestal *

Eucalyptus camaidulensés (Eucalipto camaldulansis)
Eucalyptus delegatensis (Eucalipto delegatensis)
Eucalyptus globulss (Eucalipto globubus)

Eucalyptus gomphocephala (Ewcaliplo gomphocephala)
Eucalyptus nbens (Eucaliptus nitens)

Eucalyptus regnans (Eucalipto regnans)

Eucalyptus robusta (Eucalipto robusta)

Eucalypius 3p (Eucalipno sp )

Eucalyptus viminalis (Eucalipto viminalis)

Abies alba (Abeto blanco)

Abies 5p (Abeto)

Acacia arsbica (Cacia arabiga)

Acacla cacensis (Acacia cacensa)

[Seleccione] ¥

Propietaria /
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En general todas las tablas incluidas en el formulario funcionan de la misma forma:

Nro Rodal Especie Superficie (ha) Afio plantacién Pendiente media(%) (ngsri:’::) Afectado por incendio Forestal
uno Eucalyptus nitens (Eucaliptus nitens) 2,98 1999 3,00 500 Sl V\;,' X
a dos Eucalyptus globulus (Eucalipto globulus) 1,55 2000 3470 800 NO L;J X
Agregar\a‘)

Edita el registro o linea (puede cambiar o corregir los datos ingresados)

Elimina registro o linea

Mover registro o linea hacia arriba

4|0 | XK~

Mover registro o linea hacia abajo

Una vez terminada la digitacion al final del formulario se encontrard con 4 botones:

Previsualizar Guardar y Enviar

@
N
Fecha
Godiga: . . , .
e Previsualizar: Mostrard el formulario en modo
OLIEITUD RELATIVA AL DL ¢ 101 DE 1674 Documento Borrardor, en el cual, podrd revisar lo
digitado para luego hacer las correcciones que
I. SOLICITUD DE :

correspondan.

Marque con una X si la selicitud comprende a un érea afectada por incendios forestales 0 ‘

II. PROPIETARIO

[x] Otros Propietarios [[] Pequefios Prapietarios [[] Medianos Propietarios ‘

Guardar: Como lo indica guarda el formulario mientras estd en digitacién, se recomienda guardar
cada cierto tiempo para no perder informacidn por tiempo de inactividad o desconexidn de internet.

Cerrar: Accion para salir y guardar formulario y volver a digitar mas tarde, el formulario quedara
disponible en pantalla de inicio o buscar en Mis estudios.

Guardar y Enviar: Accion que ejecuta el guardado y envio de datos a CONAF, como lo indica la
siguiente pantalla.
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bk

<L 7 <OFICINAVIRTOAL

s Estuios sesk U

Mantenedores GLT el

Mis predios Habitaciin de Usuarios

Cristian Contador Lezano
Propletaria | Cristlan Contador Lazano

Miéreodes 22 de abril de 2020

Confirmacion de Firma

Estimado usuario, ustad estd en la pagina da confirmacidn de firma alectrnica simple de documentos. Sidesea contnear adelanta con la firma electrdnica simple de documenters para publicar sl documeanto o anviar a firmar a su
deslinatano, por favor ingrese su clave de mgreso al sistama y presiona 'Firmar’. Si desea modiicar ¢l documsants presiones Modificar Documenta”

Predio [ Consulta Respuesta
HIJ 1 SAN FRANCISCO La solicitud serd presentada an OFICINA PROVINCIAL MALLECO

Ingresar contrasefia

m Medificar Documento

{USO CONAF)

Podra revisar documento, si encuentra algun error, a través del botén Modificar Documento, volvera
a la digitacion, de lo contrario podrd continuar con botdn Firmar.

En caso de que el estudio fuese generado por otro usuario que se
encuentre habilitado, el botén Modificar Documento cambiara por
Devolver Documento, donde podrd indicar observaciones a la devolucion

Devolver Documento

Mantenedores M precios. Habitactn de Usuarios GLT Web Mis Estucios

Devolucién de documento
Estimado usuario, usted estd en la pagina de Confirmacion de firma para ka devolucién de documentos

Si desea continuar adelante con la devolucion de documentos, por favor ingrese su clave de ingreso al sistema y presione “Devolver”

Ingresar contrasefia

Observaciones a inchuir en la devolucidn
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Dependiendo de los datos ingresados en Mis predios y Tipo de estudio serd el despliegue de

preguntas para efecto de Pago de Tarifa por actuaciones e inspecciones que deba Realizar la
Corporacion Nacional Forestal.

Primer caso no requiere Pago por lo que solo debe Firmar

‘ Predio ‘ Consulta | Respuesta ‘

‘ HIJ 1 SAN FRANCISCO La solicitud sera presentada en - OFICINA PROVINCIAL MALLECO ‘ '

Para el caso de los que requieran Pago aparecerd la siguiente pregunta: ¢Es usted persona natural,
propietaria de predios cuya superficie total no excede de 200 has. y cuya superficie arbolada total no
excede de 10 has, ubicados en las regiones V, RM, VI, VII, VIII, IX, XIV y X?

Basicamente sus predios suman MENOS de 200 ha y la superficie de bosque total es MENOR 10 ha.
Respuesta SI, No hay proceso de pago.

Predio Consulta Respuesta
HIJ 1 SAN ¢Es usted persona natural, propietaria de predios cuya superficie total no excede de 200 has. y cuya superficie arbolada total no excede de 10 has, ubicados en las regiones V, RM, VL VIL VIIL IX, ||
FRANCISCO XIVy X7
HIJ 1 SAN - OFICINA PROVINCIAL
FRANCISCO La solicitud sera presentada en: LLECO

Respuesta NO, Corresponde el pago, y se agregan dos preguntas adicionales:

e ¢los rodales solicitados corresponden a una solicitud de plan o norma de manejo previamente
rechazada por CONAF?

e (Dénde efectuard el pago de su solicitud presentada a la Corporacion?

Predio Consulta Respuesta
HIJ 1 SAN ¢Es usted persona natural, propietaria de predios cuya superficie total no excede de 200 has. y cuya superficie arbolada total no excede de 10 has, ubicados en las regiones V, RM, VI, VIL VIILIX, =

FRANCISCO XIVyX?

HL 1 SAN ¢Los rodales solicitad d licitud de pl d hazada por CONAF?

FRANCISCO ¢Los rodales solicitados corresponden a una solicitud de plan e norma de manejo previamente rechazada por ? v

EII:\"J;NSCJIAQCO ¢ Donde efectuara el pago de su solicitud presentada a la Corporacién? v
HU1SAN Lo slcu st presertada en OFIGINA PROVINGIAL

De todas maneras, en caso de marcar la opcién Sl y, por revisiones en el ingreso del estudio se

detecta que si corresponde pago de tarifa, se solicitara efectuar dicho pago en cualquier momento de
su tramitacion.
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Una vez firmado aparecerd pantalla de confirmacion con link al estudio, orden de pago (cuando
corresponda) y comprobante de envio, para su impresion.

Comprobante de firma " |
]

Estimado usuario, el estudio firmado 2)$XMOOMMMXHINDE
ROSMOEMIEN. ha sido enviado a |a Corporacion
satisfactoriamente con la siguiente informacion:

« Fechayhora de envio: 31 de marzo de
« Tipo de firma: Firma simple
.
.

BUEEN 0666608 00838.59.9.¢8

E
Comprobante de envio

IMPORTANTE: no olvide imprimir, en papel tamano oficio, los
documentos aqui sefalados, haciendo clic sobre ellos.

Continuar

Una vez enviado, no olvide adjuntar documentos debidamente firmados (cuando corresponda) y
antecedentes legales a través de Mis estudios/Adjuntar documentos.

Luego podra consultarlo en Mis estudios e igualmente tendra acceso a los documentos.

Cuando ingrese con Clave Unica a la plataforma, el sistema no solicitard ingresar contrasefa e
insertara logo de firma con clave Unica en los documentos generados con informacién de dia y hora.

22-09-2020 10:26:47

RUN/RUT:

Nombre y Firma
Direccion postal de contacto:

Ademas, creara automaticamente documento en formato PDF, el cual, serd insertado en la pantalla
“Adjuntar Documento a estudio”, en las opciones Solicitud adjunta (firmada), Estudio Técnico
(firmada) y Autorizacion de acceso al predio (firmada), y solo tendrd que adjuntar aquellos que
corresponda segun estudio.
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3.1.5.2. Adjuntar Documentos

En Mis Estudios a través de la opciéon Adjuntar Documentos, accedera a la pantalla de consulta de
todos los estudios generados para su predio ya sea generado en su perfil como aquellos generados
por un usuario habilitado (Administrativo o Consultor Forestal)

Utilice la opcion de Buscar a objeto de proceder a adjuntar documentos requeridos para la

presentacion a tramitacién, sélo podra acceder a agregarlos cuando estos se encuentren en los
estados de digitacidn, En espera de antecedentes y/o En revisidon de antecedentes.

@ Accede a pantalla para adjuntar documentos lo muestra la siguiente imagen

OFICINA VIRTUAL

v 8 i
Habilitacién de Usuarios GLT Web Mis Estudios Sesion

Martes 19 de mayo de 2020

Adjuntar Documentos a Estudio

Utilice la opeién de Buscar si lo que desea es adjuntar documentos exigibles a un estudio que esté en construccién o que ha sido enviado a CONAF. pero que aun no se recepciona

Nombre de predio: [franci
Rol de Avaldo
Tipo de Solicitud Norma de manejo cucalptus
19.may-2020 15:46 - 7 hits

N Predio Rol de avaluo Tipo solicitud Autor Fecha de creacién Estado
1 HIJ 1 SAN FRANCISCO 2194 NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 17-abr-2020 En digitacién =]
2 HUJ1 SAN FRANCISCO 2194 NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 28-ag0-2019 En digitacidn =
3 HIJ 1 SAN FRANCISCO 2194 NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 1-290-2019 En espera de antecedentes B
4 HUJ1 SAN FRANCISCO 2194 NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 14-feb-2019 En digitacién =
5 HIJ 1 SAN FRANCISCO 2194 NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 11-4eb-2019 En espera de antecedentes B
6 HIJ 1 SAN FRANCISCO 2194 NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 30-10v-2018 En digitacién =
7  HIJ 1SAN FRANCISCO 2194 NORMA DE MANEJO EUCALIPTUS 18-0ct-2018 Improcedencia de registro

Nota: Para aquellos casos en que aparezca sancionado el Estudio presentado, no tendra opcién de
adjuntar documentos.

Si la solicitud fue firmada con clave Unica tanto por el propietario (o representante legal) como por el
consultor, no sera necesario presentar la documentacion fisica en Oficinas de CONAF. En caso
contrario podra adjuntar la documentacion en formato digital, pero debera posteriormente
presentarla fisicamente en la oficina respectiva para su ingreso.
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Al pinchar el icono accedera a la siguiente pantalla:

Habilitacién de Usuarios GLT Web

Adjuntar Documentos a estudio > Edicidn

Wartes 22 de septiembre de 2020
Propistario |

Adjuntar Documentos a estudio

Predios involucrados

| Nombre [ Comuna ie (HA)
‘ HIJ 1 SAN FRANCISCO COLLIPULLI L 77.00

Podra agregar los archivos que correspendan, en formate PDF y con un maximo de 20 Megas, sdlo mientras el esiudio se encuentre en Digitacion y/o en Espera de antecedentes, una vez conforme con los archivos ingresados debe marcar |2 opcion
Infermar a CONAF sefialada al final.

Solicitud adjunta (firmada) Archive  ©
Nota: Incluir Autonizacion Simpie de Corta, Avise de Inicio de Ejecucion de Faenas, Informe de Ejecucion de Actividades Anuales, Aviso de Postergacion de Plan de Manejo, cuando corresponds. ‘Agregar archivo®

Estudio Técnico (firmada) Archivo  :
0 Aviso de Ejecucion de Faenas (firmado) cuando corresponda. Agregar archiva D

Archivo H

Autorizacién acceso al predio (firmada) A nivo®
gregar archivo

Archivo H

Plano =
Agregar archivod
Carta Diffrol
(Carta de peticion a CONAF, para que recabe autorizacion de ia Direccion de Fronteras y Limites del estado, cuando corresponda) Agregar archivo@
Cartografia Digital
Nora: Archivos en formatos comprimidos (rar o Zip) con Shapes de las capas de predio, rodsles y/o areas y las correspondientes segdn el esfudio & presentar. Agregar archivo@
Cualquier archiva no descrito anteriormente en formato PDF. Agregar archivod

[ Informar a CONAF la do i6n adjunta. Lo anterior no permitird volver a editar los documentos subidos a este Estudio Técnico.

El Adjuntar Documentos para los casos en que TODOS (Propietario o Representante Legal y/o
Consultor Forestal cuando corresponda) hayan accedido a través de Clave Unica, deberdn ser
enviados por esta via junto con los antecedentes adicionales que correspondan, para efectos de que
sean considerados para su revision e ingreso, de no ser con clave Unica, podran adjuntarlos y
posteriormente presentarlos fisicamente en la oficina respectiva para su ingreso.

3.1.6. Sesion:

En el Menu de Sesién encontrard las opciones de; actualizar datos, cambiar contrasefia y cambiar
perfil si posee mas de uno.
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3.2. PERFIL CONSULTOR FORESTAL:
3.2.1. Mis Predios
La funcionalidad de consulta, edicidon y creacidn son las mismas indicadas en el punto 3.1.2.
La diferencia estd dada por la creacidn ya que, cuando los predios son creados por un Consultor

Forestal éste siempre quedara en modo Borrador (sin acceso a Ficha predial), también puede tener
dentro de su lista de predios habilitado por los propietarios (Con acceso a Ficha Predial)

U & Sin acceso a Ficha predial (Predio Borrador) No Habilitado

U Con acceso a Ficha Predial - Habilitado

T, O e
e =X

é" G ,__.' J
OFICINA VIRTUAL,

GLT Web Mis Estudios Ses¥in .,

Predios

Nombre de predio Rol de Availo:
Nuevo predio
22-abr-2020 15:06 - 7 hits
N* Predio Superfice Rol de avaluo Comuna Propeetarnio Estado Ficha predal
1 FUNDO LAS MERCEDES 162.50 130-44 130-45 LOS No U A
SAUCES habiitado 3 -
2 HIJ 1 SAN FRANCISCO 77.00 2194 COLLIPULL! Habilitado u

3.2.2. GLT Web

La funcionalidad de Stock Disponible y emitir se encuentran descritas en el punto 3.1.4.
La diferencia esta dada por el No acceso a Recepcion de guias.
3.2.3. Mis estudios
Las funcionalidades de consulta y creacion de Estudios se encuentran descritas en el punto 3.1.5.1

Aca podra generar todos los estudios que se encuentran disponibles en la plataforma,
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Para aquellos estudios que correspondan a los predios creados por el perfil Consultor Forestal se
aplicard la firma final (Envio) a espera de antecedentes.

Para aquellos predios y estudios habilitados por el propietario, correspondera a una pre-firma,
entregando el siguiente mensaje y enviando, ademads, un correo al propietario informando el envio
del documento para ser firmado.

" OFICINA VIRTUAL:

?

Comprobante de firma

£ 3trmads Liuare e documents frmad:
N S50 6ia%0 & 4 fema de

* Nombre Propietario

Una vez firmado por el propietario (Envio) tendrd acceso a los documentos generados

Cuando ingrese con Clave unica a la plataforma el sistema no solicitard ingresar contrasefia e
insertard logo de firma con clave Unica en el estudio con la informacién de dia y hora.

22-09-2020 10:26:47

RUNRUT
Nombrs y Fema del autor ol estudio thenico
Profesion INGENIERC FORESTAL

También podrd adjuntar documentos al estudio generado tanto de sus predios creados como de
aquellos en que el propietario lo habilitd, la descripcion de esto se encuentra en el punto 3.1.5.2

3.2.4. Sesion:

En el Menu de Sesidn en centrara las opciones de actualizar datos, cambiar contrasefia y cambiar
perfil si posee mas de uno.
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3.3. PERFIL ADMINISTRATIVO:

Este perfil es creado y habilitado por un usuario con perfil Propietario y/o Comerciante de bosque
nativo y, contiene el siguiente menu

Mis predios

La funcionalidad de consulta y edicidon de Mis predios son las mismas indicadas en el punto 3.1.2., con
la diferencia, que solo tiene acceso a predios habilitado por los propietarios y no tiene opcién de
creacion.

Respecto a los menus GLTWeb y Mis Estudios tiene las mismas atribuciones del propietario indicados
en los puntos 3.1.4y 3.1.5.

Respecto a firma y envio esta sera derivada al perfil propietario para su envio final.

3.4. PERFIL REPRESENTANTE LEGAL:

Este perfil es creado y habilitado por un usuario con perfil Propietario y/o Comerciante de bosque
nativo y, contiene el siguiente menu

El perfil tiene como funcién especifica la de firma y envio de estudios a CONAF se sugiere que estos
sean para aquellos predios cuyo propietario es una persona juridica o este sea mas de un propietario.

Lo anterior es para que puedan ejecutar firma con Clave Unica la cual se insertara en los documentos
la firma de Representante Legal como lo indica la imagen.

22.09-2020 10:26:47

RUNRUT
Firma delide a Representante Legal
Direccdn postal de contacto
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4. CLAVE UNICA

La clave Unica sera considerada como firma electrdnica y solo sera valida para los siguiente casos en
gue los usuarios ingresaron a través de esta clave:

e Estudio es creado y enviado por el propietario

e Estudio creado por el Consultor Forestal y enviado por el propietario

e Estudio creado por el Consultor Forestal y enviado por el Representante Legal

e Estudio creado por el Administrativo y enviado por el propietario

e Estudio creado por el Administrativo y enviado por el Representante Legal

Si alguno de los involucrados no ingresa con Clave Unica sera considerado via tradicional por lo que
deberdn imprimir y firmar documentos para presentar en la oficina que corresponda.

Si se firma con clave Unica, creard automaticamente documento en formato PDF, el cual, sera
insertado en la pantalla “Adjuntar Documento a estudio”, en las opciones Solicitud adjunta (firmada),
Estudio Técnico (firmada) y Autorizacion de acceso al predio (firmada), y solo tendra que adjuntar
aquellos que corresponda segun estudio.

El Adjuntar Documentos para los casos en que TODOS (Propietario o Representante Legal y/o
Consultor Forestal cuando corresponda) hayan accedido a través de Clave Unica, deberdn ser
enviados por esta via junto con los antecedentes adicionales que correspondan, para efectos de que
sean considerados para su revisidn e ingreso, de no ser con clave Unica, podran adjuntarlos y
posteriormente deberan presentarlos fisicamente en la oficina respectiva para su ingreso.
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